Lista kontrolna sprawdzajgca zgodnosé¢ zasad polityki
rachunkowosci organizacji z ustawg o rachunkowosci

SPELNIENIE
WYMOGU
ZAGADNIENIE USTAWOWEGO  UWAGI
TAK | NIE
INFORMACJE OGOLNE
1 Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skfad okreséw sprawozdaw-
czych:
Ustawa o rachunkowo$ci: ZPR:
Rok obrotowy => rozumie sie 1. Rokiem obrotowym organizacji jest
przez to rok kalendarzowy lub
inny okres trwajacy 12 kolejnych | W jego sktad wchodzg krétsze okresy spra-
petnych miesiecy kalendarzowych, | wozdawcze:
stosowany rowniez do celéw po- | a)
datkowych b)
Okres sprawozdawczy => rozumie
sie przez to okres, za ktdre sporzg-
dza sie sprawozdanie finansowe
w trybie przewidzianym ustawa
lub inne sprawozdanie sporzadza-
ne na podstawie ksigg rachunko-
wych
2 Zakladowa polityka rachunkowosci powinna zawierac:
Ustawa o rachunkowo$ci: ZPR:
2.1 Opis systemu przetwarzania Ksiegi rachunkowe organizacji sg prowadzo-
danych, a przy prowadzeniu ne*
ksigg rachunkowych przy uzyciu | Wykaz programéw komputerowych**=>
komputera - opis systemu infor-
matycznego, zawierajacego wykaz | Szczegélowe metody zabezpieczenia dostepu
programoéw komputerowych, do danych i systemu ich przetwarzania =>
procedur lub funkeji, w zaleznosci
od struktury oprogramowania, Okreslenie wersji oprogramowania =>
wraz z opisem algorytmow i para-
metréw oraz programowych zasad | Data rozpoczecia eksploatacji =>
ochrony danych, w tym w szcze-
gotowosci metod zabezpieczenia | *Od lipca 2016 wchodza zmiany w ordynacji
dostepu do danych i systemuich | podatkowej. Art. 193a. § 1. W przypadku
przetwarzania, a ponadto okresle- | prowadzenia ksiag podatkowych przy uzyciu
nie wersji oprogramowania i daty | programéw komputerowych, organ podat-
rozpoczecia eksploatacii. kowy moze zada¢ przekazania calosci lub
cze$ci tych ksiag oraz dowoddéw ksiegowych
za pomoca $rodkow komunikacji elektro-
nicznej lub na informatycznych no$nikach
danych, w postaci elektronicznej odpowiada-
jacej strukturze logicznej, o ktérej mowa w §
2, wskazujac rodzaj ksiag podatkowych oraz
okres, ktérego dotycza.
**Jesli ksiegi prowadzone s3 technika kompu-
terowa.
2.2 | Ustawa o rachunkowoéci: ZPR:

Opis systemu stuzacego ochronie

danych i ich zbioréw, w tym:

a. dowodow ksiegowych,

b. ksigg rachunkowych,

c. innych dokumentéw stano-
wiacych podstawe dokonanych
w nich zapisow.




2.3

Ustawa o rachunkowosci:
Zakladowy plan kont, ustalajacy
wykaz kont ksiegi gléwnej, przy-
jete zasady klasyfikacji zdarzen
gospodarczych, zasady prowadze-
nia kont ksiag pomocniczych oraz
ich powiazania z kontami ksiegi
gltownej

ZPR:
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen gospo-
darczych =>

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocni-
czych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gltéwnej => prosze opisac oraz poda¢ doku-
ment odnoény (artykul/paragraf/punkt)

WYCENA | EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH, WARTOSCI NIEMATERIALNYCH

tYCH W BUDOWIE

| PRAWNYCH

ORAZ SRODKOW TRWA-

Do $rodkow trwatych zalicza si¢ w szczegolnosci:

Ustawa o rachunkowodci:

- nieruchomosci, w tym grunty,
prawo wieczystego uzytkowania
gruntéw, budowle i budynki,

a takze bedace odrebng warto-
$cia lokale, spotdzielcze wlasno-
$ciowe prawo do lokalu miesz-
kalnego oraz spotdzielcze prawo
do lokalu uzytkowego,

- maszyny, urzadzenia, srodki
transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych srodkach
trwalych,

- inwentarz zywy.

ZPR:
prosze opisac oraz poda¢ dokument odnosny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
»brak”

Czy w organizacji do srodkéw trwatych zalicza si¢ sktadniki, ktore spetniaja jed-

noczesnie nastepujace warunki:

Ustawa o rachunkowodci:

Przez $rodki trwatle rozumie sie
rzeczowe aktywa trwale i zrow-
nane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzyteczno-
$ci dluzszym niz rok, kompletne,
zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby jednostki.

Srodki trwale oddane do uzytko-
wania na podstawie umowy naj-
mu, dzierzawy lub innej umowy
o podobnym charakterze zalicza
sie do aktywow trwalych jednej ze
stron umowy.

ZPR:
prosze opisac oraz poda¢ dokument odnosny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
»brak”

Wrycena srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych w Organizacji

odbywa sie wg:

Ustawa o rachunkowodci:

Srodki trwale oraz wartosci nie-
materialne i prawne wycenia si¢
wg ceny nabycia lub kosztéw wy-
tworzenia, lub warto$ci przesza-
cowanej (po aktualizacji wyceny
$rodkéw trwalych), pomniejszo-
nych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe, a takze o odpisy

z tytutu trwatej utraty wartosci.

ZPR:
prosze opisaé oraz poda¢ dokument odno$ny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
,brak”




Wrycena rodkéw trwatych w budowie odbywa sie poprzez:

Ustawa o rachunkowodci:

Srodki trwale w budowie wycenia
sie w wysokosci ogétu kosztow
pozostajacych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, pomniejszonych
o odpisy z tytulu trwalej utraty
wartosci

ZPR:
prosze opisaé oraz poda¢ dokument odno$ny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisaé
»brak”

Rozwigzania przyjete w ZPR dotyczace amortyzacja sSrodkow trwatych i wartosci

niematerialnych i prawnych:

Ustawa o rachunkowodci:

1. Odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych od §rodkéw trwa-
tych (WNiP) dokonuje si¢ droga
systematycznego, planowego roz-
tozenia jego wartosci poczatkowej
na ustalony okres amortyzacji.

2. Rozpoczecie amortyzacji naste-
puje nie wczesniej niz po przyjeciu
$rodka trwalego do uzytkowania,
a jej zakonczenie nie pdzniej niz

z chwilg zréwnania wartos$ci odpi-
séw amortyzacyjnych lub umorze-
niowych z wartoécig poczatkowa
$rodka trwalego lub przeznaczenia
go do likwidacji, sprzedazy lub
stwierdzenia jego niedoboru,

z ewentualnym uwzglednieniem
przewidywanej przy likwidacji
ceny sprzedazy netto pozostatosci
$rodka trwatego.

Ustawa o p.d.o.p.:

3. Odpis6w amortyzacyjnych od
$rodkéw trwalych z zastrzeze-
niem art.16j-16t, dokonuje si¢ przy
zastosowaniu stawek amortyza-
cyjnych okre$lonych w Wykazie
stawek amortyzacyjnych i zasad

o ktorych mowa w art. 16h ust 1
pk.1.

ZPR:
prosze opisaé oraz poda¢ dokument odno$ny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
,brak”




WYCENA MATERIALOW

Zasady wyceny materiatow

Ustawa o rachunkowodci:
Jednostki moga wycenia¢ materia-
ty i towary w cenie zakupu.

W przypadku gdy ceny nabycia
albo zakupu, s3 rdzne wartos¢
stanu koncowego rzeczowych
sktadnikéw aktywoéw obroto-
wych wycenia si¢ w zaleznosci od
przyjetej przez jednostke metody
ustalania warto$ci ich rozchodu, w
tym zuzycia, sprzedazy:

1. Wedlug cen przecietnych, to jest
ustalonych w wysokosci $redniej
wazonej ceny (kosztéw) danego
sktadnika aktywow.

2. Przyjmujac, ze rozchod sktadni-
kow aktywow wycenia sie kolejno
po cenach (kosztach) tych sktad-
nikéw aktywow, ktore jednostka
najwczeéniej nabyla. - (FIFO)

3. Przyjmujac, ze rozchdd skiadni-
kow aktywow wycenia sie kolejno
po cenach (kosztach) tych sktad-
nikéw aktywoéw ktoére jednostka
najpo6zniej nabyla. - (LIFO)

4. W drodze szczegdtowej identy-
fikacji rzeczywistych cen (kosz-
tow)tych skladnikow aktywow,
ktére dotycza $cisle okreslonych
przedsiewzigé, niezaleznie od daty
ich zakupu.

ZPR:
prosze opisaé oraz poda¢ dokument odno$ny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
»brak”

Odpisy aktualizujace warto$¢ rzeczowych skladnikow aktywoéw obrotowych

Ustawa o rachunkowodci:

Odpisy aktualizujgce warto$¢ rze-
czowych sktadnikéw aktywéw ob-
rotowych dokonane w zwigzku z
utratg ich wartosci oraz wynikaja-
ce z wyceny wedlug cen sprzedazy
netto zamiast wedtug cen nabycia,
albo zakupu, albo kosztéw wytwo-
rzenia - zalicza si¢ do pozostalych
kosztéw operacyjnych.

ZPR:
prosze opisac oraz poda¢ dokument odno$ny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
»brak”

WYCENA | EWIDENCJA KROTKOTERMINOWYCH AKTYWO

W FINANSOWYCH

Wycena inwestycji krotkoterminowych

Ustawa o rachunkowodci:
Inwestycje krétkoterminowe
wycenia si¢ wedlug ceny (warto-
$ci) rynkowej albo wedtug ceny
nabycia lub ceny (warto$ci) rynko-
wej, zaleznie od tego, ktdra z nich
jest nizsza, a krotkoterminowe
inwestycje, dla ktorych nie istnieje
aktywny rynek w inny sposob
okreslony w warto$ci godziwe;j.

ZPR:
prosze opisac oraz poda¢ dokument odnosny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
~brak”




ROZRACHUNKI

Wycena naleznosci:

Ustawa o rachunkowodci:
Naleznosci wycenia si¢ w kwocie
wymaganej zaplaty z zachowa-
niem ostroznosci

ZPR:
prosze opisaé oraz poda¢ dokument odno$ny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
»brak”

Wycena zobowigzan:

Ustawa o rachunkowo$ci:
Zobowigzania wycenia si¢ w kwo-
cie wymaganej zaplaty

ZPR:
prosze opisaé oraz poda¢ dokument odnosny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
»brak”

Odpis aktualizujacy wartos¢ nalezn

osci

Ustawa o rachunkowo$ci:
Warto$é¢ nalezno$ci aktualizuje
sie uwzgledniajac stopien prawdo-
podobienstwa ich zaplaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujacego,
w odniesieniu do:

- nalezno$ci od dtuznikéw posta-
wionych w stan likwidacji lub
stan upadlosci — do wysokosci
nieobjetej gwarancja lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

- naleznosci od diuznikow

w przypadku oddalenia wniosku
o upadtos¢, jezeli majatek dtuzni-
ka nie wystarcza na zaspokojenie
kosztéw postepowania upadto-
$ciowego — w pelnej wysokosci,

- nalezno$ci kwestionowane
przez dtuznikéw oraz z ktérych
zaptatg dluznik zalega wedlug
informacji finansowo-majatko-
wej dtuznika splata naleznosci
w umoéwionej kwocie nie jest
prawdopodobna - do wysokosci
nieobjetej gwarancja lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

- naleznosci stanowiacych réwno-
warto$¢ kwot podwyzszajacych
naleznosci, w stosunku do ktérych
uprzednio dokonano odpisu ak-
tualizujacego — w wysokosci tych
kwot do czasu ich otrzymania lub
odpisania,

- naleznosci przeterminowanych
znacznym stopniu prawdopodo-
bienistwa nie$ciggalnosci, w przy-
padkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dzialalnosci lub
struktura odbiorcéw — w wyso-
kos$ci wiarygodnie oszacowanej
kwoty odpisu, w tym takze ogdl-
nego, na niesciggalne naleznosci.

ZPR:
prosze opisaé oraz poda¢ dokument odnosny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
»brak”




FUNDUSZE WL ASNE
Wartos¢ majatku

Fundusz zatozycielski:

Ustawa o zakladach opieki zdro-
wotnej:

Kapitaly (fundusze) wlasne ujmuje
sie w ksiegach rachunkowych

z podzialem na ich rodzaje i we-
dtug zasad okreslonych przepi-
sami prawa, postanowieniami
statutu lub umowy o utworzeniu
jednostki.

ZPR:
prosze opisaé oraz poda¢ dokument odno$ny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
»brak”

REZERWY

Tworzenie rezerw:

Ustawa o rachunkowodci:

Rezerwy tworzy si¢ na:

- pewne lub o duzym stopniu
prawdopodobienstwa przyszte
zobowigzania, ktorych kwote
mozna w sposdb wiarygodny
oszacowad, a w szczegdlnosci
na straty z transakeji gospodar-
czych w toku, w tym z tytutu
udzielonych gwarancji, poreczen,
operacji kredytowych, skutkéw
toczacego sie postepowania
sadowego,

- przyszle zobowigzania spowodo-
wane restrukturyzacjs, jezeli na
podstawie odrebnych przepisow
jednostka jest zobowigzana do
jej przeprowadzenia lub zawarto
w tej sprawie wigzace umowy,

a plany restrukturyzacji pozwa-
laja w sposob wiarygodny osza-
cowac warto$¢ tych przysztych
zobowigzan

ZPR:
prosze opisac oraz poda¢ dokument odnosny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
»brak”




INWENTARYZACJA

Termin i czestotliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji

Ustawa o rachunkowodci:

- sktadniki aktywow — z wyta-
czeniem aktywoéw pienieznych,
papieréw wartosciowych, pro-
duktéw w toku produkeji oraz
materialow, towaréw rozpoczeto
nie wczesniej niz 3 miesigce przed
konicem roku obrotowego, a za-
koniczono do 15 dnia nastepnego
roku,

zapasOw materialow, towardéw,
produktéw gotowych i potpro-
duktéw znajdujacych sie w strze-
zonych sktadowiskach i objetych
ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa
- przeprowadzono raz w ciagu

2 lat,

$rodkéw trwatych oraz maszyn
iurzadzen i urzadzen wchodza-
cych w sktad srodkéw trwatych
w budowie, znajdujacych si¢ na
terenie strzezonym - przeprowa-
dzono raz w ciagu 4 lat,

zapasOw towarow i materialéw
objetych ewidencja wartosciowa
w punktach obrotu detalicznego
jednostki - przeprowadzono raz
w roku.

ZPR:
prosze opisaé oraz poda¢ dokument odno$ny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
»brak”

Dokumentowanie i rozliczanie inwentaryzacji:

Ustawa o rachunkowodci:
Przeprowadzenie i wyniki in-
wentaryzacji nalezy odpowiednio
udokumentowac i powigza¢ z za-
pisami ksiag rachunkowych.
Ujawnione w toku inwentaryzacji
roznice miedzy stanem rzeczy-
wistym a stanem wskazanym

w ksiggach rachunkowych nalezy
wyjaénié i rozliczy¢ w ksiegach
rachunkowych tego roku obroto-
wego, na ktéry przypada termin
inwentaryzacji

ZPR:
prosze opisac oraz poda¢ dokument odno$ny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
,brak”

Inwentaryzacja Srodkéw pienieznyc

h na rachunku bankowym, naleznosci

Ustawa o rachunkowodci:
Jednostki przeprowadzajg inwen-
taryzacje na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego inwentaryzacje:
aktywow finansowych zgroma-
dzonych na rachunkach banko-
wych lub przechowywanych przez
inne jednostki, naleznosci w tym
udzielone pozyczki, oraz powie-
rzonych kontrahentom wiasnych
skladnikéw aktywow - droga
otrzymania od bankéw i uzyska-
nia od kontrahentdéw potwierdzen
prawidlowosci wykazanego w
ksiegach rachunkowych jednostki
stanu tych aktywow oraz wyja-
$nienia i rozliczenia ewentualnych
réznic.

ZPR:
prosze opisac oraz poda¢ dokument odnosny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
»brak”




SPRAWOZDANIA FINANSOWE JEDNOSTKI

Rachunek zyskoéw i strat powinien
zawiera¢ informacje w zakresie
ustalonym:

dla jednostek innych niz banki,
zaklady ubezpieczen i zaklady
reasekuracji - w zalgczniku nr 1
do ustawy, w wariancie kalku-
lacyjnym albo poréwnawczym,
zaleznie od wyboru dokonanego
przez kierownika jednostki

ZPR:
prosze opisaé oraz poda¢ dokument odno$ny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
»brak”

Sprawozdanie finansowe oraz
sprawozdanie z dziatalnosci
jednostki sporzadza si¢ w jezy-

ku polskim i w walucie polskiej.
Dane liczbowe mozna wykazywa¢
w zaokragleniu do tysiecy zlotych,
jezeli nie znieksztalca to obrazu
jednostki zawartego w sprawozda-
niu finansowym oraz w sprawoz-
daniu z dzialalnosci.

ZPR:
prosze opisac oraz poda¢ dokument odno$ny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
»brak”

Rachunek przeplywow pieniez-
nych sporzadzony metoda bezpo-
$rednig albo po$rednia, zaleznie
od wyboru dokonanego przez
kierownika jednostki, wykazuje
dane za biezgcy i poprzedni rok
obrotowy

ZPR:
prosze opisac oraz poda¢ dokument odnosny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze wpisa¢
»brak”

INNE

W przypadku uzasadnionego
braku mozliwosci uzyskania
zewnetrznych obcych dowodow
zrodtowych, kierownik jednostki
moze zezwoli¢ na udokumento-
wanie operacji gospodarczej za
pomocg ksiegowych dowodow
zastepczych, sporzadzonych przez
osoby dokonujace tych operaciji.
Nie moze to jednak dotyczy¢
operacji gospodarczych, ktérych
przedmiotem sg zakupy opodat-
kowane podatkiem od towaréw

i ustug oraz skup metali niezela-
znych od ludnosci.

ZPR:
prosze opisa¢ oraz poda¢ dokument odno$ny
(artykul/paragraf/punkt)

Jezeli nie ma zapiséw w ZPR - prosze¢ wpisac
~brak”

Uwagi:

UoR - ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
u.p.d.o.p. - Ustawa o Podatku Dochodowym od Os6b Prawnych
ZPR - zakladowa polityka rachunkowosci (zasady rachunkowosci)

Do zakladowych zasad rachunkowosci nalezy wprowadzi¢ zapis, ze przyjete w Organizacji zasady opisane sa wylacznie w takim
wypadku gdzie ustawa o rachunkowoéci dopuszcza mozliwos¢ wyboru zasad Kierownikowi Jednostki, bez wariantowosci.

(podpisy sporzadzajacych)
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